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RESOLUGCAO N°. 021/2010

) O CONSELHO DEPARTAMENTAL DO CENTRO UNIVERSITARIO NORTE DO
ESPIRITO SANTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutérias;

CONSIDERANDO o que consta do Protocolado N°. 713656/2010-97;

CONSIDERANDO a aprovacéo da Plenaria, por unanimidade, na Décima Sess&o
Ordinaria realizada no dia 26 de maio de 2010.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar.-as Normas de Cessao e Utilizacdo do Auditério do Centro Universitario
Norte do Espirito Santo — CEUNES, conforme os Anexos |, II, 1, IV, V e VI.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessoes, 26 de maio de 2010.

RENATO PIROLA
Presidente
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Anexo | da Resolucdo N°. 021/2010

NORMAS DE CESSAO E UTILIZACAO DO AUDITORIO DO CEUNES

1. DO OBJETIVO DO REGULAMENTO

1.1 O presente Regulamento tem por objetivo disciplinar a utilizacao do Auditério do CEUNES
— Centro Universitario Norte do ES.

2. DA COMPOSICAO DO AUDITORIO

2.1 O Auditério do CEUNES é composto pela platéia, com capacidade para 503 (quinhentas e
trés) pessoas sentadas e 52 (cinglenta e duas) pessoas em pé¢, hall de entrada, 02 (dois)
sanitarios (masculino/ feminino), copa, 03 (trés) corredores de acesso, 04 (quatro) acessos
sociais, 01 (uma) rampa social e 01(uma) rampa com acesso as salas de aula, 03 (irés)
acessos ao palco, 02 (duas) saidas de emergéncia. O auditério possui forro termo-acustico,
refrigeracdo e sonorizagéo.

Quanto ao mobiliario, o auditério do CEUNES é composto por 03 (trés) mesas, 02
(dois) pulpitos, 01 (um) armario com chave para mesa de som e microfones, 01 (uma)
panéplia e 01 (uma) mesa de apoio para data show.

2.2 O anexo 4 definir4 os itens que compdem o sistema de sonoriza¢do do Auditdrio.

3. DAS FINALIDADES

3.1 O Auditério do CEUNES tem por finalidade a realizagdo de conferéncias, seminarios,
coléquios, workshops, projecdes de filmes, realizacdo de formaturas, apresentacdo de
espeticulos musicais, teatrais e de danga e realizacdo de outros eventos de ambito sdcio-
cultural, cientifico e protocolares do CEUNES ou de seu interesse aprovado pelo Conselho
Departamental;

3.2 A solicitacao de utilizagdo do auditério para outros fins que ndo os previstos no item 3.1
serdo protocolados e encaminhados a Comissdo Gestora do Auditério do CEUNES — CGAC,
gue fara avaliag@o e submetera o pedido & andlise e aprovacéo da Direcdo do Centro;

3.3 A CGAC, sera composta de trés membros, o Vice Diretor, 0 Secretario Geral e o Gerente
Administrativo do CEUNES, sob a presidéncia do Vice Diretor.

4. DA GESTAO DO AUDITORIO
4.1 O Auditério sera gerido diretamente pela CGAC, vinculado a Dire¢ao do Centro;
4.2 Compete a CGAC criar e administrar um site do Auditério, organizar e administrar um
Mapa de controle de reservas, para isso, contara com 0 apoio da Comissao Permanente do

Espaco Fisico;
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4.3 A cesséao do auditério ocorrera sempre em regime de aluguel por turno com a fracéo de 1
(uma) hora.

4.3.1 Em casos excepcionais a CGAC podera autorizar a cessdo do auditério por
periodos que envolvam dias integrais e estabelecera o valor de aluguel por dia.

4.4 A cessao do Auditorio a cessionarios internos sera gratuita se o evento for de interesse do
CEUNES, aprovado pelo Conselho Departamental;

4.5 Quando os cessiondrios externos forem instituicdbes de benemeréncia, de reconhecida
utilidade publicas ou instituicdes com as quais 0 CEUNES tenha acordos preferenciais de
colaboracéo, a cessao podera ser gratuita se considerada de interesse para a instituicao;

4.6 As turmas de formandos do CEUNES terdo direito & gratuidade para a cerimbnia de
colacao de grau, desde que atendam o item 11.3.2;

4.7 A solicitacdo de gratuidade na cessdo do auditério deverd ser em formulario proprio
(anexo 3) protocolado e encaminhado junto com a solicitacdo do Auditério.

5. DAS TAXAS DE UTILIZACAO

5.1. O valor do aluguel para cessionarios internos serd a metade do valor por hora
estabelecido para os cessionarios externos;

5.2 Os valores de aluguel de utilizacdo do Auditério serdo definidos periodicamente pela
Direcdo do CEUNES, ouvido a CGAC;

5.3 O CEUNES reserva-se ao direito de exigir do cessionario a prestacido de uma caucao
equivalente ao valor minimo de 02 (duas) horas de aluguel e no valor maximo equivalente ao
total do aluguel a titulo de garantia para pagamento de multas previstas nesse Regulamento;

5.4 A cobranca de danos causados pela cessdo do Auditério sera cobrado de acordo com as
Leis vigentes;

5.5 A caucdo de que trata o item 5.3 sera devolvida pelo prazo de cinco dias Uteis apds o
término da atividade em questdo caso os termos da cessao terem sido todos cumpridos e nédo
se verifiqgue danos a indenizar.

6. DOS MEIOS TECNICOS DISPONIVEIS

6.1 Entende-se por meios técnicos todos os mobiliarios, equipamentos de sonorizacdo e
audiovisuais pertencentes ao Auditério;

6.2 O Auditério do CEUNES ¢é dotado dos meios técnicos necessarios a realizacdo dos
eventos referidos no item 3.1, designadamente mobiliarios, equipamentos de apoio a
conferéncia, de iluminagdo, som, audiovisuais e climatizacéo.
6.2.1 Farao parte do conjunto: bandeiras do Brasil, Espirito Santo, UFES, Sao Mateus
e CEUNES; toalhas para as mesas, copos, bandejas, e outros aparatos, quando for o caso;
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6.2.2 Os equipamentos referidos no item 2.1 e 2.2, ficardo sob a guarda e
responsabilidade da Geréncia Administrativa.

6.3 A utilizacdo de meios técnicos suplementares dependera da aprovacédo da CGAC,;
6.4 Os meios técnicos dos auditérios serdo manipulados pelo corpo técnico do CEUNES,
devidamente credenciado pelos setores competentes.

6.4.1 Nos casos em que tal manipulagdo seja impossivel ou desaconselhavel ao
corpo técnico do CEUNES, os meios poderdo ser manipulados por pessoal técnico
especializado, com prévia autorizacao da CGAC ou setor competente.

7. DOS CESSIONARIOS INTERNOS
7.1 Sé&o considerados cessionarios internos do auditério:

7.1.1 A Direcdo do CEUNES, os Departamentos do CEUNES, as Coordenacdes de
Cursos do CEUNES e demais setores do Centro;

7.1.2 Demais 6rgdos da UFES;

7.1.3 Associagéo de classe de Professor, Técnicos Administrativos em Educacao e
Estudantes do CEUNES;

8. DOS CESSIONARIOS EXTERNOS

8.1 Consideram-se cessionarios externos as entidades locais, regionais ou nacionais, a quem
0 CEUNES poderé ceder o Auditério para a realizacdo de eventos de seu interesse;

8.2 As solicitagfes previstas no item 3.1.devem ser protocoladas e enviadas a Vice-direcao
do Centro para analise e aprovacdo da CGAC;

8.3 O CEUNES podera recusar a cessao do Auditério sempre que considerar conveniente.

9. DA RESERVA OU SOLICITACAO DE UTILIZAGCAO

9.1 Todas as reservas ou solicitagcBes de utilizacdo do auditério para eventos deverdo ser
protocolados (Anexo 2 — Modelo de Solicitacdo) a Vice-dire¢do do CEUNES, com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

9.1.1 As solicitagBes feitas em prazo inferior a 30 (trinta) dias, somente poderdo ser
atendidas em caso de disponibilidade do espaco.

9.2 Nas solicitagbes deverdo constar, obrigatoriamente, as datas e horarios pretendidos, o
mobiliario e o equipamento técnico necessarios, bem como, o pessoal técnico necessario
para a realizacéo do evento;

9.3 A opcao pelo uso do Auditério devera levar em consideracao:

a) numero de publico esperado;
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b) tipo de evento;
c) interesse do Centro.

9.4 Nos casos em que a utilizacdo do auditério esteja pendente de confirmagéo prévia por
parte dos cessionarios, este podera ser cancelado se a confirmagéo nao for apresentada com
30 (trinta) dias de antecedéncia a CGAC.

10. DA UTILIZACAO DO AUDITORIO

10.1 Para a utilizacdo do Auditério do CEUNES, serd observada a seguinte ordem e
prioridade: cessionarios -internos descritos nos itens 7.1.1, 7.1.2, 7.1.3 e cessionarios
externos;

10.2 A utilizagdo do auditério devera seguir os padrbes de seguranca estabelecidos pelo
Corpo de Bombeiros;

10.3 Durante arealizacdo do evento, ndo serdo permitidos:
a) Consumo de bebidas e alimentos dentro do auditorio;
b) Utilizacdo de aparelho celular e outros equipamentos que venham a interferir na
frequéncia da sonorizacao;
c) Fumar;
d) Superlotagdo do auditério, de modo a comprometer a segurangca dos USUArios
(capacidade 555(quinhentos e cinquienta) pessoas, das quais 503 (quinhentos e trés)
sentadas e 52 (cinglienta e duas) em pé;
e) Obstrucdo dos corredores e area de circulagdo com mobiliarios avulsos sem
autorizacdo da CGAC.

10.4 Fica terminantemente proibido a fixacdo de cartazes, avisos, faixas, “"banners" e
similares, nas paredes internas e externas. A coloca¢do do material acima descrito, somente
serd permitida com cavaletes e/ou quadros especificos para tal em locais previamente
autorizados pela CGAC.

10.5 A exposicdo de materiais publicitarios e a montagem de stands em espacos adjacentes
ao auditério estdo sujeitas a autorizacdo prévia da CGAC, sendo de responsabilidade do
promotor do evento a guarda, controle e manipulacao dos referidos materiais.

10.6 A programacao devera iniciar e terminar no horario previsto quando da solicitacéo, salvo
guando isto ndo for possivel, por motivos alheios a vontade do cessionario, que sera avaliado
pela CGAC. A ndo observancia desse paragrafo implicara na execucdo de multa no valor de
duas horas de locacéo.

10.7 A retirada de objetos e materiais utilizados nos eventos ndo pertencentes ao CEUNES
ser& de responsabilidade do usuario, que devera fazé-lo imediatamente ao término do evento,
sendo que o CEUNES néo se responsabilizara pela guarda dos mesmos.

10.7.1 A ndo retirada pelos responsaveis de objetos e materiais utilizados nos
eventos ndo pertencentes ao CEUNES, implicara na execuc¢do de multa no valor de duas
horas de locacéo.
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10.8 Competem aos cessionarios todos os pagamentos de taxas e tributos que incidirem ou
forem decorrentes do evento realizado.

10.9 O CEUNES reserva-se ao direito de, durante a realizacdo ou preparacdo de qualquer
evento, ter presente nos locais cedidos, o pessoal que considere adequado para zelar pela
sua boa utilizacdo, sem eximir a responsabilidade do cessionario.

11. DO CALENDARIO DE EVENTOS

11.1 Os eventos a terem lugar no auditério constardo de um Calendario, cuja elaboracéo
compete a CGAC.

11.2 A fim de dar inicio ao Calendario de Eventos para o Auditério, no término de cada ano
letivo os setores do CEUNES deverdo comunicar & CGAC, as atividades ja pré-agendadas
para o ano seguinte,

11.3 A organizacéo do Calendario de Eventos para o Auditorio seguira a seguinte ordem de
prioridades respeitando o paragrafo 10.1.

11.3.1 Fixacéo de data para atividades de inicio e encerramento de periodo letivo de
acordo-com o Calendario Académico;

11.3.2 Fixacdo de até 05 (cinco) dias por semestre para as formaturas dos alunos do
CEUNES, de acordo com o Calendario Académico e respeitando os itens 9.3 — a) e 14.1 — e),
para isso, os cursos deverdo ser agrupados por afinidades Académicas estabelecidas pelos
Coordenadores junto a CGAC;

11.3.3 Reserva de espacos para as atividades anuais pré-agendadas descritas no
item 11.2;

11.3.4 Reserva de 25% do espaco de cada més para atividades ndo previstas e de
interesse do CEUNES. Essas atividades poderdo ser agendadas a qualquer momento
dependendo da aprovacgéo da Direcao, disponibilidade e adequacgfes do Auditdrio.

11.3.5 Outras atividades a critério da CGAC.

11.4 A CGAC deveré divulgar o Calendario de Eventos anuais com o0 que consta nos itens

11.3.1, 11.3.2, 11.3.3 e 11.3.4, até 30 (trinta) dias a partir da aprovacdo do Calendario
Académico.

12. DOS SERVICOS DE COQUETEL E SIMILARES

12.1 E proibido o servico de coquetel nas dependéncias do Auditorio.

13. DO TERMO DE RESPONSABILIDADE
13.1 A cessdo gratuita ou em taxa de utilizacdo do Auditério dependera sempre da aceitacéo,

por parte da entidade organizadora do evento ou responsavel e do Termo de
Responsabilidade (anexo 1).

14. DA MA UTILIZACAO
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14.1 Consideram-se ma utilizacao do auditério as situacées em que:
a) produzam-se danos no mobiliario, nos equipamentos de audiovisual e sonorizacao;
b) produzam-se residuos como copos, garrafas, papéis, alimentos, bebidas e outros,
dentro do auditorio;
c) haja sucessivas reservas e cancelamento delas, a critério da CGAC;
d) haja utilizacdo para fim distinto daquele para que o espaco foi cedido;
e) haja previséo de publico inferior a taxa minima de ocupacao, estimada em 1/3 (um
terco) da capacidade total, que é de 170 (cento e setenta) pessoas;
f) a ndo previséo de publico que exceda a lotagdo maxima do Auditorio.

15. DA RECUSA DE CESSAO OU DE UTILIZACAO

15.1 A CGAC podera suspender o direito de uso a todos os cessionarios a quem sejam
imputados casos de ma utilizacdo, previstos no item 14 ou por necessidade de utilizacdo de
interesse do Centro.

16. DA INDENIZAGAO POR DANOS

16.1 Sempre que se registrarem danos ao mobiliario e/ou ao equipamento, imputaveis a
entidade cessiondria, esta tera que indenizar o CEUNES pelos valores apurados com a
reparacao ou substituicdo dos objetos danificados;

16.2 No caso dos prejuizos causados pelos cessionarios internos, os respectivos custos
serdo atribuidos aos mesmos.

17. DO DEVER DE COMUNICAGCAO DE PROBLEMAS OU DEFICIENCIAS

17.1 Os cessionéarios do Auditério ficam na incumbéncia de comunicar & CGAC todos os
problemas ou deficiéncias que detectem no Auditério, a fim de que o CEUNES os possa
suprir no mais breve espaco de tempo possivel;

17.2 Todas as alteracdes aos programas dos eventos ja agendados, que tenham como
efeitos alteracdes nos equipamentos, mobilidrio, pessoal técnico ou servicos de apoio
necessarios, deverdo ser comunicadas de imediato a CGAC, a fim de permitir o correto
ajustamento entre os eventos efetivamente realizados e 0s servicos disponibilizados pelo
CEUNES.

18. DA APRESENTACAO DE ESPETACULOS

18.1 Sera exigido pela CGAC o visto emitido pelo Escritério Central de Arrecadacédo e
Distribuicdo — ECAD, relativo ao(s) espetaculo(s) que ali promove, com antecedéncia minima
de 48 horas, sem a qual a sua realizacéo ndo sera autorizada;

18.2 Sao da responsabilidade dos cessionarios o pagamento de todas as taxas relativas a
adicionais, direitos de autores e outras fixadas em lei relativa a producéo de espetaculos, os
7
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encargos relacionados com os vistos e licencas do ECAD, e, se necessario, servico de
bombeiros e policiamento.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 Todos os casos nado previstos no presente Regulamento serdo encaminhados a CGAC,
para analise e decisdo do Conselho Departamental;

19.2 O presente Regulamento podera ser alterado pelo Conselho Departamental, com
assessoramento da CGAC sempre, que se revele conveniente, de modo a adequar as regras
de utilizagdo do auditdrio.
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ANEXO Il da Resolucao N°. 021/2010

Termo de Responsabilidade

[ (entidade cessionaria)],
pretendendo que Ihe seja cedido o Auditério do CEUNES no periodo de
[ (data ou periodo. de  tempo)] para
[ (finalidade)], declara conhecer e

aceitar Normas de Cessao e Utilizacdo do Auditério do CEUNES, responsabilizar-se pela sua boa
utilizacdo e pela reparacdo de todos os danos que nele possam ocorrer e lhe sejam diretamente
imputaveis.

Data: de de

Assinatura
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ANEXO Il da Resolucéo N°. 021/2010

REQUISICAO PARA USO DO AUDITORIO DO CEUNES

Requisitante:
RG: CPF/ CNPJ:
Tel./Cel.: Ramal :

Endereco:

E-mail para contato:

Auditério............ Copa............

Data de uso: Horario:

Finalidade:

Numero Previsto de Participantes

Termo de Compromisso

Declaro estar ciente do regulamento de uso das instalages do Auditério do CEUNES,

comprometendo-me a observar e cumprir todas as suas normas.

Sao Mateus , de de 20 .

Assinatura:
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ANEXO |V da Resolucdo N°. 021/2010

SOLICITAGAO DE GRATUIDADE DO AUDITORIO DO CEUNES

Requisitante:
RG: CPF/ CNPJ:

Tel./Cel.: Ramal :
Endereco:

E-mail para contato:

Data de uso: Horario:

Justificativa:

Numero Previsto de Participantes

Sao Mateus , de de 20 .

Assinatura
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ANEXO V da Resolucédo N°. 021/2010
TERMO DE VISTORIA DO AUDITORIO

Declaramos para os devidos fins que acompanhamos a vistoria do Auditério do CEUNES, o qual
utilizardo no(s) dia (s) , nho(s) horarios(s)
, recebendo o mesmo em perfeitas condi¢cdes de

uso.
Declaramos ainda responsabilizarmo-nos pelos danos que possam ocorrer, conforme consta das
Normas de Cessao do Auditério as quais estamos cientes de seu teor.

CondigOes das instala¢des:

Cadeiras ()
Sonorizacdo ()
Banheiros ()
Refrigeracéo ()
lluminacéo ()
Audio-visual ( )

Observagoes:

S&ao Mateus, de de20 .

De acordo: Gestao de Auditorios do CEUNES Solicitante
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ANEXO VI da Resolugcdo N°. 021/2010

DESCRIGAO DOS BENS DO AUDITORIO DO CEUNES

QUANTIDADE DESCRICAO
01 Aspirador de po
02 Bandejas em aco inox retangular
01 Bebedouro para galdo
01 Cabo VGA 20m
10 Cadeiras s/braco com rodizios
06 Caixas de som
01 Camera fotografica profissional
02 Carregadores 8 pilhas
02 Cestos lixo com tampa e pedal (WC feminino e masculino)
02 Extensdo 20 m
01 Filmadora profissional (com tripé)
03 Garrafas térmicas de 2 L
03 Jarras de vidro
01 Lixeira 02 tubos para 340 copos agua (modelo miolo)
04 Lixeira basculante 60 | (copa, hall de entrada e WC)
03 Mesa de madeira escura (bancada mével do palco) (1,70 cm x 71 cm)
01 Mesa de som
02 Microfones com fio
02 Microfones de mesa
02 Microfones sem fio
01 Notebook
24 Pilhas recarregaveis
503 Poltronas
02 Projetor LCD
12 Tacas para agua
01 Tela de projecéo
03 Toalhas de mesa
12 Xicaras de porcelana
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